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1. Objetivo

Este Normativo tem por objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, os

procedimentos para implementagdo de formularios eletronicos.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposicoes deste Ato, as

disposicoes das Politicas do Programa de Integridade e a legislacdo vigente.

2. Responsabilidades

2.1. Geréncia Administrativa
Gerir o processo de desenvolvimento e implementagdo de formularios eletronicos conforme
as necessidades da Previdéncia Usiminas.

2.2. Demais areas

Solicitar o desenvolvimento e implementacdo de formularios eletrénicos
3. Procedimentos

3.1. Geréncia Administrativa: Area de Tecnologia da Informacdo (TI)/Area de

Comunicacdo

a) Recebe do responsavel pela area solicitante, via SSI (Solicitacdo de Servicos de
Informatica), o pedido para a criacdo/implementacdo/alteracdo de formulario, podendo ser

enviada a proposta de /ayout, com um detalhamento do contetdo do formulério.

b) A area de TI verifica com a area solicitante as necessidades e abrangéncia de uso do
formuldrio. Se for confirmada a abrangéncia, o pedido é encaminhado para a area de

Comunicacao.

c) A area de Comunicagdo elabora o /ayout do formulario submetendo-o a aprovagdo da

area solicitante.

d) Aprovado o /ayout, a TI procede a implementagdo do formuldrio em ambiente de rede da

Previdéncia Usiminas, de acordo com a abrangéncia definida ou, conforme o caso, o

encaminha ao fornecedor de sistema. h \%0\'
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3.2. Demais areas

a) Solicita via SSI (Solicitaggo de Servigos de Informatica), o pedido para a

criagao/implementagao/alteragéo de formulario.

b) Aprova o /ayout para que a TI proceda a implementacéo.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacao inicial, devendo ser observada a data

da revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizagbes processadas no mesmo.

RESPONSAVEIS ASSINATURA

- /
ELABORACAO | Dorotéia Abrahdo da Cunha &L_J,‘_‘

Renato Luiz de Abreu

CONFERENCIA
Celmo de Oliveira
APROVACAO Arleto Faleiro Viegas Greco A
Iy !
Rita Rebelo Horta de Assis Fonseca MW/”/”
ANUENCIA Ely Tadeu Parente da Silva e

C /
Sérgio Carvalho Campos VV JJ&{ML_ (//
I

Classificagdo da informagdo: Restrita ® '{\1

Grupo de Acesso:




NORMATIVO: 004

DATA APROVACAO INICIAL: 31/10/2012

Previdéncia IMPLEMENTACAO DE .
FORMULARIOS ELETRONICOS bt 0

USI M I NAS DATA DA REVISAO: 30/10/2019

Pagina 4 de 4

CIENCIA ASSINATURA
ol A

Administrativa Arleto Faleiro Viegas Greco /{m J \mm
Atuéaria Taciana Vieira Martins de Almeida /( Nito. W Oiﬂ)ﬂfifhmotﬂ
Beneficios Wagner Ferreira de Moura n
Compliance e . . .
Governanca Alessander Luis Brito e Silva -
Controladoria Lucio de Lima Pires C/M-‘* N

Investimentos Marco Tulio Freire Cardoso /W

Juridico Juliana de Castro Prudente WM

Riscos Hubner Nazéario Braga \% \\
\Q..QM\\\.; 5\35\\3
e
CONTROLE DE REVISOES
REVISAO DATA DESCRIGCAO DAS PRINCIPAIS ALTERACOES
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