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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no dmbito da Previdéncia Usiminas, os
procedimentos para emissao e entrega da Declaracao de Contribuicdo e Tributos Federais - DCTF

e EFD - Contribuicdes.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar, além das disposicoes deste Ato, as
disposicOes das Politicas do Programa de Integridade, a Politica de Gestdao de Dados e a legislagdo

vigente.
2. DefinicOes
a) DARF - Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais;

b) DCTF - Declaracao de Contribuicdao e Tributos Federais, para todas as contribuicdes e tributos

federais;
c) EFD - Contribui¢cdes - Escrituracao Fiscal Digital de PIS/PASEP e da COFINS;

d) Receitanet - Programa da Secretaria da Receita Federal - SRF usado para transmissao de

arquivos de declaracdes para aquela Secretaria.
3. Responsabilidades
3.1. Geréncia Administrativa - Area de Compras e Servicos Gerais
Gerir o processo de elaboracao e entrega da DCTF e EFD-Contribuicdes.
3.2. Geréncia Controladoria — Area de Tesouraria
Enviar os documentos (DARFs) para elaboracao da DCTF.
3.3. Geréncia Controladoria — Area de Contabilidade
Enviar o arquivo para elaboracao da EFD-Contribuigoes.
4. Procedimentos
4.1. Geréncia Controladoria - Area de Tesouraria

Envia & Geréncia Administrativa - Area de Compras e Servigos Gerais, os documentos (DARFs)

para elaboracao da DCTF.
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4.2. Geréncia Controladoria - Area de Contabilidade

Envia & Geréncia Administrativa — Area de Compras e Servigos Gerais, arquivo para importacao

no sistema EFD-Contribuigoes.
4.3. Geréncia Administrativa - Area de Compras e Servicos Gerais

4.3.1. Do Cadastramento dos Dados dos DARF’s no Sistema DCTF e preenchimento

do EFD-Contribuicoes

Cadastra os dados dos DARF’s no Sistema DCTF e preenche a EFD-Contribuicdes importando o

arquivo enviado pela contabilidade, fazendo ajustes se forem necessarios.
4.3.2. Da Emissdo e Conferéncia do Relatério dos DARF’s Cadastrados
a) Emite o Relatoério da DCTF e confere com os DARF’s recebidos;

b) Valida a EFD-Contribuicdes via funcionalidade do aplicativo proprio da Receita

Federal.
4.3.3. Da Geragao do Arquivo de Transmissao

a) Gera os arquivos para a transmissao da DCTF ou EFD-Contribuicdes para a Receita Federal,

mediante assinatura com certificado digital;

b) Envia os arquivos gerados via Receitanet, emitindo o recibo correspondente e arquivando-o em
pasta propria. A EFD-Contribuicdes e a DCTF sdo arquivadas juntamente com os documentos de

suporte em meio eletronico.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacao inicial, devendo ser observada a data

da revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizacbes processadas no mesmo.
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