DocuSign Envelope ID: 809FDC51-273C-4515-96F3-CAEGF4FCFA21

NORMATIVO: 017

DATA APROVACAO INICIAL: 31/10/2012

CONTROLE DA DOCUMENTASAO i
BELO HORIZONTE, CUBATAO, REVISAO: 01
U s I M I NAS IPATINGA E SANTOS DATA DA REVISAO: 13/04/2021

Pagina 1 de 3

Previdéncia

Indice

Capitulo Pagina
1. L0 = o Yo 02
2. (DT T Tor=To T PP 02
3. Responsabilidades .......cviiiiiiiiii e 02
3.1. Area de Secretaria ou Colaborador DESIGNAAO ......ceevevreeeeeeeeriereeeesrieeeeee, 02
4. Procedimentos ...o.ouiiriii i 02
4.1. Area de Secretaria ou Colaborador DeSigNado ..........ueveeeeeeeeeeeeresnieeeeeeennns 02
4.1.1. Do Envio da Documentacao e Cadastramento no Sistema .........ccevevvnvnnenn.. 02
4.1.2. Da Impressao da GED e Encaminhamento da Documentacdo..................... 02
4.1.3. Do Recebimento da Documentacgdo e Registro da Entrega .........cocvvvvvnvnnnen. 02

Classificacdo da informacdo: Restrita
Grupo de Acesso: Destinatarios deste e-mail



DocuSign Envelope ID: 809FDC51-273C-4515-96F3-CAEGF4FCFA21

NORMATIVO: 017

DATA APROVACAO INICIAL: 31/10/2012

CONTROLE DA DOCUMENTASAO i
BELO HORIZONTE, CUBATAO, REVISAO: 01
U s I MI NAS IPATINGA E SANTOS DATA DA REVISAO: 13/04/2021

Pagina 2 de 3

Previdéncia

1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, os
procedimentos relativos ao envio e recebimento de documentagao entre a Sede em Belo Horizonte

e filiais de Cubatdo, Ipatinga e Santos.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar, além das disposicdes deste Ato, as
disposicoes das Politicas do Programa de Integridade, a Politica de Gestdo de Dados e a legislagao

vigente.
2. Definicao

GED - Guia de Encaminhamento de Documentos, que tem por objetivo registrar os dados

referentes as correspondéncias que estdao sendo enviadas/recebidas.
3. Responsabilidades
3.1. Area de Secretaria ou Colaborador Designado

Efetuar o envio e recebimento da documentagdo entre a Sede em Belo Horizonte e suas filiais de

Cubatdo, Ipatinga e Santos.
4. Procedimentos
4.1. Area de Secretaria ou Colaborador Designado
4.1.1. Do Envio da Documentacgao e Cadastramento no Sistema

A Area de Secretaria ou, para o caso das filiais de Cubatdo, Ipatinga e Santos, o colaborador

designado, recebe das demais areas a documentacdo a ser enviada, cadastrando os dados na GED.
4.1.2. Da Impressao da GED e Encaminhamento da Documentacao
a) Imprime e assina a guia descritiva contendo a relacdo da documentacdo;
b) Encaminha ao destino, via malote, a documentacao e a guia devidamente assinada.
4.1.3. Do Recebimento da Documentacao e Registro da Entrega

a) Recebe, confere a documentagdo e distribui para as areas envolvidas, mediante

assinatura do destinatario na guia de entrega.
b) Assina o protocolo, enviando ao colaborador remetente, para o devido arquivo.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizacdes processadas no mesmo.
Classificacdo da informacdo: Restrita

Grupo de Acesso: Destinatarios deste e-mail



DocuSign Envelope ID: 809FDC51-273C-4515-96F3-CAEGF4FCFA21

NORMATIVO: 017

DATA APROVACAO INICIAL: 31/10/2012

CONTROLE DA DOCUMENTASAO i
BELO HORIZONTE, CUBATAO, REVISAO: 01
U s I MI NAS IPATINGA E SANTOS DATA DA REVISAO: 13/04/2021

Pagina 3 de 3

Previdéncia

RESPONSAVEIS ASSINATURA
~ Dayane Cristina Trigueiro Docusigned b:
ELABORACAO Fernandes ﬁ)ﬂb{ﬂ% (USTIML TREVEIRG: £ ErMM)ES
a Maria Aparecida Barbosa Sales S
CONFERENCIA | ciotto AIRIE BPAPELIDL BAREASE SULES (IBTTE
APROVACAO Arleto Faleiro Viegas Greco F ﬂm

Rita Rebelo Horta de Assis Fonseca [_"““5‘9""‘“’“

E78DFAFBT3AEE

ANUENCIA L do Magalh&es Vecchi _
eonardo Magalhdes Vecchi (et o Lk,
Sérgio Carvalho Campos ﬂ\ﬂ/ﬂ—j ,
CIENCIA ASSINATURA
Administrativa Arleto Faleiro Viegas Greco K_Dﬂs:\;:
Atuaria Taciana Vieira Martins de Almeida (:%:LQZMMW 0&\)‘»’7&0&1\
Beneficios Wagner Ferreira de Moura sz;zmm e Mowra

Compliance e

DocuSigned by:

Alessander Luis Brito e Silva

Governanga ///f
Controladoria Lucio de Lima Pires [ - . 1%
Investimentos Marco Tulio Freire Cardoso e
Juridico Juliana de Castro Prudente [Tf’f,"ig("fﬁi}fm ol
Riscos Hubner NaZériO Braga klag;\g}’;;y:mzdﬂ&_ bméﬂ
CONTROLE DE REVISOES
REVISAO DATA DESCRICAO DAS PRINCIPAIS ALTERA(;6ES
01 13/04/2021 Revisao geral do Normativo buscando, principalmente, adequacgdo de
sua formatacdo ao Normativo 001 e as Politicas de Integridade.

Classificacdo da informacdo: Restrita
Grupo de Acesso: Destinatarios deste e-mail































	1. Objetivo
	3. Responsabilidades

		2022-01-11T04:18:46-0800
	Digitally verifiable PDF exported from www.docusign.com


	EnvelopeID_c04ae847-6a4b-45d4-9edf-33c504b177dd: DocuSign Envelope ID: 809FDC51-273C-4515-96F3-CAE6F4FCFA21
	EnvelopeID_3a889118-21c1-4a64-a726-bb3647a44008: DocuSign Envelope ID: 809FDC51-273C-4515-96F3-CAE6F4FCFA21
	EnvelopeID_9b50d791-855f-4b91-89d8-e02466b421e9: DocuSign Envelope ID: 809FDC51-273C-4515-96F3-CAE6F4FCFA21


