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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, os

procedimentos para a elaboracdo do inventario anual dos bens patrimoniais da Entidade.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar, além das disposicdes deste Ato, as
disposicoes das Politicas do Programa de Integridade, a Politica de Gestdo de Dados e a legislacao

vigente.
2. Responsabilidades
2.1. Geréncia Administrativa — Area de Compras e Servicos Gerais

Gerir o processo de levantamento e elaboracdo do relatério de inventario anual dos bens

patrimoniais da Previdéncia Usiminas.
2.2. Geréncia de Controladoria - Area de Contabilidade
Efetuar a atualizacdo contabil dos bens patrimoniais da Previdéncia Usiminas.
3. Procedimentos
3.1. Geréncia Administrativa - Area de Compras e Servicos Gerais
3.1.1. Da Elaboracdo do Relatério de Inventario

a) Realiza o levantamento dos bens patrimoniais da Previdéncia Usiminas, tendo como
base a posicdo contabil do Ativo Fixo, verificando o estado de conservagdo dos

mesmos com base nos relatdrios contabeis de 31/10;

b) Formaliza junto & Geréncia de Controladoria - Area de Contabilidade, relatério de
inventario anual constando as necessidades de adequacbes identificadas, tais como
baixa de bens, alteracdo de localidade, dentre outras, até o final da primeira quinzena

de dezembro, conforme anexo I.
3.2. Geréncia de Controladoria - Area de Contabilidade
3.2.1. Atualizagdo Contabil de Bens Patrimoniais

Promove, de acordo com o relatoério de inventario anual apresentado pela Geréncia Administrativa
- Area de Compras e Servicos Gerais, a atualizacdo contabil de bens patrimoniais no sistema de

controle do Ativo Fixo da Previdéncia Usiminas.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacdo inicial, devendo ser observada a data da

Classificad@Visaero Guand:darecorréncia de futuras atualizagdes processadas no mesmo.
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