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1. Objetivo 

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no âmbito da Previdência Usiminas, os 

procedimentos para a elaboração do orçamento anual de informática. 

Os Colaboradores da Previdência Usiminas devem observar, além das disposições deste Ato, as 

disposições das Políticas do Programa de Integridade, a Política de Proteção de Dados Pessoais e a 

legislação vigente. 

2. Responsabilidades  

2.1. Gerência Administrativa  

Gerir o processo de elaboração do orçamento anual de informática da Previdência Usiminas.  

3. Procedimentos 

3.1. Área de Tecnologia da Informação (TI) 

3.1.1. Verifica junto às áreas a necessidade de aquisição de recursos de informática 

(hardware, software, lojas virtuais e recursos em nuvem). 

3.1.2. Analisa junto à Gerência Administrativa as necessidades levantadas pelas áreas. 

3.1.3. Obtém as informações dos recursos de TI que irão compor o orçamento e são 

diretamente relacionados à projetos/contratos corporativos. 

3.1.4. Realiza levantamento de custos dos recursos a serem adquiridos. 

3.1.5. Faz o levantamento das demais despesas inerentes à área de TI. 

3.1.6. Elabora o orçamento, observando o cronograma para a aquisição dos recursos 

conforme definido com as áreas. 

3.1.7. Encaminha o orçamento aprovado à Gerência Administrativa para consolidação no 

orçamento de despesas administrativas da Previdência Usiminas. 

3.1.8. Acompanha a sua execução. 

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovação inicial, devendo ser observada a data da 

revisão, quando da ocorrência de futuras atualizações processadas no mesmo.  
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