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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, os

procedimentos para a administragdo da pagina da Entidade na Intranet.
2. Responsabilidades
2.1. Geréncia Administrativa
Gerir o processo de publicagao e manutencdo da pagina da Previdéncia Usiminas na Intranet.
3. Procedimentos
3.1, Geréncia Administrativa/Area de Comunicacao
a). Recebe de um Diretor a solicitacdo de publicacao de contelido na Intranet.

b). Realiza a triagem das solicitagdes, definindo juntamente com o solicitante o layout e a

localizagao na pagina da Previdéncia Usiminas na Intranet.

c). Sobre os assuntos avaliados previamente por Orgdos Colegiados com poder de
Deliberagao, excetuando-se o Comité de Comunicacdo: a area de Comunicacdo recebe do
responsavel pela divulgagdo da informacdo, a solicitacdo para publicacdo de contelido na

pagina da Previdéncia Usiminas na Intranet.

d). Sobre os assuntos ndo avaliados previamente por Orgdos Colegiados com poder de
Deliberagdo: por serem tratados e aprovados, necessariamente, pelo Comité de
Comunicagéo, o integrante do mesmo pertencente a area de Comunicagdo realizara os
procedimentos pertinentes para efetivagdo da publicacdo, conforme indicado pelo mesmo

Comité. Caso aprovado publica o contelido na Intranet apos validacao.

e). Os colaboradores da area de Comunicagdo poderdo propor contelido a ser publicado na
Intranet, sujeito a avaliacdo da Geréncia Administrativa em caso de matéria meramente
informativa (horario de verdo, avisos de feriados, cardapios, avisos da geréncia de
TI/Usiminas, rol mensal de aniversariantes, agdes promovidas por empresas do grupo,

entre outras) ou do Comité de Comunicag@o, conforme sua relevancia.

f). Para o caso de matéria meramente informativa, a Area de Comunicacdo poderd,

mediante autorizagdo da Geréncia Administrativa, proceder a divulgagdo.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacdo inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizacdes processadas no mesmo. A
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