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1. Objetivo

Este MNormativo tem como objetivo estabelecer, no admbito da Previdéncia Usiminas, os

procedimentos para geragao da DIRF.

2. Definigdes

PF - Pessoa Fisica

PJ - Pessoa Juridica

DIRF - Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte

DIRF Consolidada - contém todas as informagfes da Previdéncia Usiminas (Folha de
Pagamento dos Empregados e Diretores, de Beneficios e pagamentos & Prestadores de Servigos PF
e P1)

Sistema de Recursos Humanos - Mddulo do Sistema Cardeal destinado & gestdo de Recursos

Humanos

Sistema de Cadastro - Mdédulo do Sistema Cardeal destinado a controle de recebimentos e

cadastro de Assistidos ativos.

Sistema de Beneficios - Moddulos do Sistema Cardeal destinado a controle de pagamentos e

cadastro de Assistidos aposentados.

Sistema SRF - Sistema destinado a geragdo do arquivo final e manutengdo das informagdes

referentes a DIRF de cada area e consolidada.
DIRF/ANO - Programa da SRF usado para validagdo dos arquivos que serdo transmitidos.

RECEITANET - Programa da SRF usado para transmissdo de arquivos de declaragfes para

Secretaria da Receita Federal
3. Responsabilidades
3.1. Geréncia Administrativa

3.1.1. Comunicar as areas da Previdéncia Usiminas, os prazos para entrega do arquivo e
informagdes referentes a DIRF do ano base em questdo, com antecedéncia de 15(quinze)

dias da data limite para envio, de acordo com as instrugdes da Secretaria da Receita Federal
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3.2. Geréncia Beneficios

3.2.1. Enviar para Geréncia Administrativa / Area de Tecnologia da Informacéo, no prazo
solicitado as informacgdes dos participantes gue se enquadram na condigao daquele ano base

e no formato indicado pela instrugao da Secretaria da Receita Federal - SRF.
3.3. Geréncia Administrativa / Compras e Servicos Gerais

3.3.1. Enviar para Geréncia Administrativa / Area de Tecnologia da Informacio, no prazo
solicitado as informagdes ou arquivo dos prestadores de servigo pessoa juridica que se
enquadram na condigdo daquele ano base e no formato indicado pela instrucdo da Secretaria

da Receita Federal - SRF e transmitir o arquivo da DIRF consolidada.
3.4. Geréncia de Investimentos / Imoveis

3.4.1. Fazer a validacdo das informagdes enviadas pela Geréncia Administrativa / Compras e
Servicos Gerais, referente aos pagamentos a fornecedores efetuados por meio do sistema de

Imoveis.
3.5. Geréncia Administrativa / Recursos Humanos

3.5.1. Enviar para Geréncia Administrativa / Area de Tecnologia da Informacdo, no prazo
solicitado as informagBes ou arquivo dos funciondrios, prestadores de servigo pessoa fisica
que se enquadram na condigdo daquele ano base e no formato indicado pela instrucdo da

Secretaria da Receita Federal — SRF.
3.6. Area Juridico

3.7.1. Enviar para Geréncia Administrativa / Area de Tecnologia da Informacgéo, no prazo
solicitado as informages ou arquivo dos advogados que receberam honoréario de
sucumbéncia e que se enquadram na condi¢io daquele ano base exigido pela instrugdo da
Secretaria da Receita Federal - SRF.

3.7. Geréncia Administrativa / Area de Tecnologia da Informacio

3.7.1. Receber as informagoes das diversas areas da Previdéncia Usiminas, providenciar a
geragdo da DIRF dentro do prazo, contendo as informagdes que enquadram na condigdo
daquele ano base e no formato indicado pela instrugdo da Secretaria da Receita Federal -

SRF. Retificar a DIRF quando solicitado, Encaminhar arquivo da DIRF consclidada para que

Geréncia Administrativa / Compras e Servigos Gerais efetue a frangmissio.
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4. Procedimentos
4.1. Geréncia Administrativa / Area de Tecnologia da Informacéo
4.1.1, Confecgdo da DIRF

4.1.1.1. Recebe das Areas da Previdéncia Usiminas as informacgdes para a geragao da

DIRF e verifica se as mesmas atendem as instrugdes vigentes da SRF,

4.1.1.1.1. Em caso negativo, solicita a intervencdo da Area responsdvel para a

adequacgdo as exigéncias da SRF.

4.1.1.2. Validadas todas as informagGes recebidas efetua a carga das mesmas no sistema
da SRF. |

4.1.1.3. Emite os relatérios correspondentes a cada area encaminhando-os as mesmas

para validagdo final.

4.1.1.4. Apds a validagio das respectivas dreas, gera o arquivo da DIRF consolidada e
unificada, via sistema da SRF e disponibiliza o arquivo para a Geréncia Administrativa /

Compras e Servigos Gerais efetuar a transmissao.

4.1.1.5. Apds a transmissdo executada pela Geréncia Administrativa / Compras e
Servigos Gerais, emite relatério analitico da DIRF e recibo da transmissdo que s3o

encaminhados & Geréncia Administrativa para arquivamento dos documentos.
4.1.2. Retificagao da DIRF

4.1.2.1. Recebe SSI da Area da Previdéncia Usiminas e as informacgdes a serem

modificadas na DIRF e verifica se as mesmas atendem as instrugbes vigentes da SRF.

4.1.2.1.1. Em caso negativo, solicita a intervencdo da Area responsavel para a

adequacgdo as exigéncias da SRF.

4.1.2.2. Validadas todas as informagdes recebidas efetua a carga das mesmas no sistema
da SRF.

4.1.2.3. Emite o(s) relatdrio(s) correspondente(s) da(s) area(s) encaminhando-o(s) para

validagdo final.

4.1.2.4, Apods a validagdo da(s) respectiva(s) area(s) gera o arquivo da DIRF consolidada
4
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4,1.2,5, Apds a transmissdo executada pela Geréncia Administrativa / Compras e

Servigos Gerais, emite relatorio analitico da DIRF e recibo da transmissdo que sdo

encaminhados a Geréncia Administrativa para arquivamento dos documentos.

4.2. Geréncia Administrativa / Compras e Servicos Gerais

4.2.1. Envio da DIRF

4.2.1.1. Transmite o arquivo gerado para a SRF através do programa RECEITANET.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacgao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizagbes processadas no mesmo.
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