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1, Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, os

procedimentos para a aquisicdc de Cartdo Vale-Transporte.,
2, Responsabilidades

2.1, Geréncia Administrativa

Gerir 0 processo de aquisicdo de Cartdo Vale-Transporte

3. Procedimentos

3.1. Area de Recursos Humanos

3.1,1, Recebe do empregado o formulario de solicitacdo de cartdo vale-transporte.

3.1.2. Cadastra, no Sistema de Recursos Humanos, os dados da solicitagdo.

3.1.3. Verifica se o empregado serd ou ndo beneficiado pelo programa e informa ao

mesmao.

3.1.4. Realiza a carga dos valores de vale-transporte no respectivo cartdo, providenciando

aquisicdo de cartSes substituindo cartées extraviados ou perdidos.

3.1.5. Confere e providencia o pagamento mensal da fatura, através do processo de

emissao de OP’s.

3.1.6. Verifica lancamentos em folha de pagamento para desconto da participacdo do

empregado.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizactes processadas no mesmo.




