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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, os

procedimentos para a manutengdo do cadastro junto a Fundacgdo Sao Francisco Xavier - FSFX.

2. Responsabilidades

2.1. Geréncia Administrativa / Area de Recursos Humanos

Gerir o processo de manutengao do cadastro.

3. Procedimentos

3.1. Area de Recursos Humanos

3.1.1. Recebe do empregado a solicitagdo de inclusdo, alteracdo ou exclusao no cadastro.

3.1.2, Encaminha a solicitagdo a FSFX, via correio eletr6nico.

3.1.3. Recebe relatério atualizado da FSFX e verifica se a solicitagdo foi processada,

providenciando aiterag@ies necessarias no cadastro do Sistema de Recursos Humanos.

3.1.4. Arquiva em pasta do Empregado a solicitacdo assinada.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizagBes processadas no mesmo.
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