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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, as
atividades para a gestdo do processo de recebimento de contribuigdo paga através de boleto

bancério, de acordo com o Regulamento do Plano de Beneficios.
2. Responsabilidades
2.1. Da Geréncia de Controladoria — Tesouraria
2.1.1. Interagir com a rede bancaria visando receber o arquivo bancario.

2.1.2. Disponibilizar, através de e-mail, o arquivo de retorno com os pagamentos recebidos

por boleto bancario.
2.2, Da Geréncia de Beneficios

2.2.1. Processar as informagBes recebidas da Tesouraria e exercer as atividades necessarias

ao controle referente aos pagamentos recebidos.
3. Procedimentos
3.1. Da Geréncia de Beneficios {(PB1 e USIPREV)

3.1.1. Acessa o0 Arquivo de Cobranca disponibilizado pela Geréncia de Controladoria -
Tesouraria através de e-mail, carrega no sistema de cobranga e processa a carga de dados
da base temporaria, com as informagdes contendo os recebimentos registrados (arquivo

retorno).

3.1.2. Verifica a consisténcia dos dados e gera o Relatério de Inconsisténcias para efetuar as

baixas manuais correspondentes.
3.1.3. Realiza a carga da base de dados definitiva e gera o Relatério de Recebimentos.
3.1.4. Prepara as OR’s e contabiliza os pagamentos.

3.1.5. Arquiva relatério emitido pelo Sistema.
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3.2. Da Geréncia de Beneficios (PBD e COSIPREV)

3.2.1. Recebe da Geréncia de Controladoria - Tesouraria o Arquivo de Cobranga através de
email, carrega no sistema de cobranga e processa a carga de dados da base temporaria, com

as informag0es contendo os recebimentos registrados (arquivo retorno).

3.2.2. Verifica a consisténcia dos dados e gera o Relatério de Inconsisténcias para efetuar as

baixas manuais correspondentes.
3.2.3. Realiza a carga da base de dados definitiva e gera o Relatério de Recebimentos.
3.2.4. Prepara as OR’s e contabiliza os pagamentos.

3.2.5. Arquiva relatorio emitido pelo Sistema,

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovagao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizagfes processadas no mesmo,
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