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Previdéncia

1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, as
atividades para processamento da alteragao do percentual de contribuicdo pelos Participantes,
conforme estabelecido no Regulamento dos Planos de Beneficios - USIPREV e COSIPREV.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposicdes deste Ato, as

disposicbes das Politicas do Programa de Integridade e a legislagdo vigente.

2. Responsabilidades
2.1. Geréncia de Beneficios

2.1.1. Receber e processar os Requerimentos de Alteracdo de Percentual de Contribuicdo dos
Participantes dos Planos de Beneficios - USIPREV e COSIPREV.

3. Procedimentos - USIPREV
3.1. Do Atendimento ao Participante

3.1.1. Atende os Participantes, esclarece duvidas e efetua as simulagbes para alteracdo do

percentual de contribuigdo.
3.1.2. Verifica o cumprimento de caréncias.

3.1.3. Recebe do participante o “"Requerimento de Alteragdo de Percentual de Contribuigdo

Usiprev” e fornece ao mesmo o protocolo da alteracdo.
3.2. Do Processamento

3.2.1. Recebe do atendimento os requerimentos de Alteragdo de Contribuigdo Basica
Mensal.

3.2.2. Efetua a atualizagdo no Sistema de Cadastro, e valida o cumprimento de caréncia.
Caso ndo tenha cumprido a caréncia, informa ao participante sobre a impossibilidade de

alteracdo para aquela data, através de e-mail.

3.2.3. Levanta casos especiais, como percentuais muito altos, e faz a confirmagdo através

de e-mail ou telefonema, antes de processar a alteracao.

3.2.4. Efetua calculo das contribuicGes através do sistema de cadastro.
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3.2.5. Confere as alteragdes efetuadas através da consulta do cdlculo da contribuicdo a

descontar no més.

3.2.6. Arquiva o requerimento de alteracdo, na pasta do Participante, juntamente com o
Termo de Opgao do Participante.

4, Procedimentos - COSIprev
4.1 Do Atendimento ao Participante

4.1.1. Atende os Participantes, esclarece duvidas e efetua as simulagdes para alteracdo do

percentual de contribuigdo.

4.1.2. Recebe do participante o “Requerimento de Alteragdo de Contribuicdo Basica

Mensal”.
4.2 Do Processamento

4.2.1. Recebe do atendimento os requerimentos de Alteracdo de Contribuicdo Basica

Mensal.

4.2.2. Atualiza o Sistema Cardeal com o percentual de contribuicdo apontado no

requerimento.

4.2.3. Emite relatério no Sistema Cardeal com as alteragdes solicitadas pelos participantes
e encaminha para as Patrocinadoras até o 10° dia atil do més de janeiro do ano

subsequente, para atualizag@o no sistema SAP.

4.2.4. Atualiza o relatério Opcoes para o COSIPREV registradas no Interface e confere com

o requerimento de Alteracdo de Contribuicdo Basica Mensal.

4.2.5. Apos atualizagdo, envia o requerimento para arquivo.
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Este Normativo entra em vigor na data de sua Aprovacao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizacdes processadas no mesmo.
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03 31/05/2019

Classificagdo da informacao: Restrita



