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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas as
atividades para o gerenciamento do processo de concessao de suplementagdo aposentadoria,
controlando e efetuando as concessdes com base no Regulamento do Plano de Beneficios 1 -

PB1 e Regulamento do Plano de Beneficios PBD.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposicdes deste Ato, as

disposicdes das Politicas do Programa de Integridade e a legislacdo vigente.
2. Responsabilidades
2.1. Da Geréncia de Beneficios

2.1.1. Receber, conferir toda a documentagdo para efetuar a concessdo de suplementagédo de
aposentadoria.

2.2. Da Diretoria de Beneficios
2.2.1. Aprovar o processo de concessao de suplementagdo de aposentadoria.
3. Procedimentos
3.1. Da Geréncia de Beneficios - PB1
3.1.1. Recebe do Participante os seguintes documentos:
a) Requerimento de suplementacdo de aposentadoria;
b) Rescisdo do contrato de Trabalho;
c) Carta de concessdo do beneficio correspondente do INSS;
d) Coépia da Carteira de Trabalho ou copia do Laudo de tempo especial;
e) Declaragdo de dependentes para cdlculos do Imposto de Renda na Fonte;
f) Declaragdo de manifestacdo de contribuigdo e termo de opgio;
3.1.2. Protocola toda a documentagao recebida.
3.1.3. Verifica a existéncia de débitos do Participante (Empréstimos). L, oot

3.1.4. Verifica a existéncia de contribuicdes indevidas do Participante, para devolugdo. @
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3.1.5. Verifica se no tempo de atividade considerado pelo INSS houve inclusdo de tempo nédo

permitido pelo Regulamento do Plano (Tempo de atividade rural).

3.1.6. Verifica se houve aumento individual nos ultimos 36 Salarios Reais de Contribuigdo
(SRC's).

3.1.7. Insere a data de demissdo no Sistema Previdencial - Beneficios.

3.1.8. Efetua a atualizagdo cadastral do Participante no Sistema Previdencial - Beneficios,

com base na documentacao recebida.

3.1.9. Executa a “Preparagdo do Calculo do Beneficio” no Sistema Previdencial - Beneficios,

indicando a data do inicio do beneficio e do pagamento.

3.1.10. Gera o calculo do beneficio.

3.1.11. Cadastra os descontos no Sistema Previdencial - Pagamento de Beneficios.
3.1.12. Valida os calculos gerados pelo sistema.

3.1.13. Disponibiliza para conferéncia e assinatura do Gerente.

3.1.14. Gera o comunicado da Concessdo da suplementacdo de aposentadoria ao novo

Assistido.
3.1.15. Submete a aprovacao da Diretoria de Beneficios em todo o processo.
3.1.16. Envia o comunicado ao aposentado.
3.1.17. Arquiva o processo, para futura microfilmagem.
3.2. Da Geréncia de Beneficios - PBD
3.2.1. Recebe do Participante os seguintes documentos:
a) Requerimento de suplementagdo de aposentadoria;
b) Carta de concessdo do beneficio correspondente do INSS;
c¢) Declaracdo de dependentes para calculos do Imposto de Renda na Fonte;

3.2.2. Verifica a existéncia de débitos do Participante (Empréstimos, débitos de contribuigdo,

débitos de beneficios).

3.2.3. Verifica a existéncia de contribuigdes indevidas do Participante, para devolugdo. @
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3.2.4. Efetua a atualizagdo cadastral do Participante no Sistema Previdencial - PBD, com

base na documentacdo recebida.
3.2.5. Analisa DIB, DER e data de emissao da Carta de Concessdo do INSS.

3.2.6. Executa o “Calculo da Aposentadoria” no Sistema Previdencial - PBD, indicando a data

do inicio do beneficio, conforme a espécie da Carta de Concessao do INSS.

3.2.7. Executa a “Concessao da Aposentadoria” no Sistema Previdencia - PBD, conforme a
espécie da Carta de Concessdo do INSS.

3.2.8. Cadastra os descontos e proventos no Sistema Previdencial - PBD "“Folha de
Pagamento”.

3.2.9. Valida os calculos gerados pelo sistema.
3.2.10. Disponibiliza para conferéncia do Coordenador.

3.2.11. Gera e envia a Carta da Concessdo da suplementagdo de aposentadoria ao novo
Assistido.

3.2.12. Arquiva o processo, para futura microfilmagem.
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Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizagbes processadas no mesmo.
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