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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no @mbito da Previdéncia Usiminas, as

atividades para a Preparagao de Arquivos de Terceiros.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposicdes deste Ato, as

disposicdes das Politicas do Programa de Integridade e a legislacdo vigente.

2. Responsabilidades
2.1. Da Geréncia de Beneficios

= responsabilidade da Geréncia de Beneficios o recebimento, preparagdo, validagdo e carga de
arquivos recebidos de terceiros, que serdo processados na Folha de Pagamento - Sistema
Previdencial.

3. Procedimentos
3.1. Da Geréncia de Beneficios

3.1.1. Recebe o0s comandos de descontos de terceiros (Associagbes, Fundagbes e

Cooperativas), através de arquivos enviados por e-mail.

3.1.2. Executa comandos de transferéncia e salvamento dos arquivos no diretorio de rede

definido para este fim.
3.1.3. Realiza a carga prévia dos arquivos na Folha de Pagamento - Sistema Previdencial.

3.1.4. Realiza os ajustes/correges das inconsisténcias levantadas pelo sistema ou devolve o

arquivo ao terceiro, em caso de erro grave.
3.1.5. Realiza a carga definitiva dos arquivos na Folha de Pagamento - Sistema Previdencial.

3.1.6. Gera relatoérios para envio ao terceiro.
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Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacdo inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizacdes processadas no mesmo.

RESPONSAVEIS AssydATURA

Francisco dos Santos Borges ;
ELABORACAO | Carlos Eduardo Eufrasio / W{

Fernanda Maria Chagas de Abreu
DAk

CONFERENCIA | Sandra Rodrigues Queiroz Cabral da Silva

APROVACAO Wagner Ferreira de Moura %/’///'Mg
il

ANUENCIA Ely Tadeu Parente da Silva

CONTROLE DE REVISOES

REVISAO DATA DESCRICAO DAS PRINCIPAIS ALTERACOES
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