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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, as

atividades para alteracbes de dados relacionados aos Participantes Assistidos, tais como:

Requerimento de isencdo de IR, Cancelamento de Pagamento Quinzenal, Solicitagdo para

Crédito em Conta, Declaragdo de Dependentes para calculos do IR na Fonte, Declaragéo de

Manifestacdo de Contribuicdo e Termo de Opgdo, Enderegos, Representacbes Legais (Tutelas e

Curatelas), atualizagdes dos dados das Pensdes Alimenticias.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposicoes deste Ato, as

disposigdes das Politicas do Programa de Integridade e a legislagéo vigente.

2. Responsabilidades

2.1. Da Geréncia de Beneficios

E responsabilidade da Geréncia de Beneficios a alteracdo de dados constantes no Cadastro,
conforme relacionados acima, que serdao processados no Sistema de Previdencial.

3. Procedimentos

3.1. Da Geréncia de Beneficios

3.1.1. Recebe do Participante o requerimento solicitando alteracdo de dados cadastrais.

3.1.2. Analisa a solicitacdo a luz da documentacédo apresentada.

3.1.3. Acessa o Sistema Previdencial e atualiza os dados, conforme requerimento do

Participante.

3.1.4. Processa a prévia individual no Sistema.

3.1.5. Procede a conferéncia dos dados cadastrados no Sistema, havendo divergéncia,

procede o acerto.

3.1.6. Finaliza transagao.
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DATA APROVACAO INICIAL: 31/10/2012

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacgao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizagdes processadas no mesmo.
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