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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, as

atividades para a entrada e saida de Recursos Portados.

Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposicdes deste Ato, as

disposicbes das Politicas do Programa de Integridade e a legislacdo vigente.
2. Responsabilidades
2.1. Geréncia de Beneficios

F responsabilidade da Geréncia de Beneficios as atividades para o processamento da
Portabilidade, conforme Instrucdo Conjunta N°© 1, de 14 de novembro de 2014, o atendimento
ao Participante, bem como o contato com a Entidade oriunda ou receptora no decorrer do

processo até a sua finalizagdo com a entrada ou saida do recurso.
2.2, Diretoria Financeira - Tesouraria

Gerir os processos de recebimento de OP’s ou OR’s na transferéncia ou recebimento dos

recursos.
2.2. Geréncia de Investimentos

E responsabilidade da Geréncia de Investimentos o calculo da atualizagdo dos recursos

financeiros a serem portados ou recebidos.
2.3. Geréncia de Compliance e Governancga

E responsabilidade da Geréncia de Compliance e Governanca a validacdo da atualizacdo dos

recursos financeiros portados ou recebidos, calculado pela Geréncia de Investimentos.
3. Procedimentos
3.1. Geréncia de Beneficios

3.1.1. Da entrada de recurso portado

a) Orienta o participante quanto a legislacdo que regulamenta o Instituto da
Portabilidade;

b) Fornece os dados necessarios da Previdéncia Usiminas e do Plano para

Classificacio da informacpbeeghimento do Termo de Portabilidade da Entidade oriunda; KL\
ot
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c) Apods o recebimento do Termo de Portabilidade, valida os dados da Entidade Cedente,

providencia a assinatura;

d) Encaminha os documentos para a Entidade Cedente através de correspondéncia

registrada;

e) Apropria o recurso na conta do Participante ao receber o aviso de crédito da

Tesouraria;

f) Solicita extrato de contribuicdes para os optantes pela Tabela Regressiva de Imposto

de Renda;

g) No ultimo dia util do més, solicita a Geréncia de Investimentos a correcdo do recurso,
lanca no Sistema Cardeal e informa a Geréncia de Controladoria/Contabilidade a

entrada do recurso;

h) Arquiva o termo de Portabilidade, uma cépia da OR e o comprovante de entrega da

correspondéncia na pasta do Participante.
3.1.2. Da saida de recurso portado
a) Emite e entrega o extrato dos institutos ao Participante;
b) Orienta quanto a legislagdo que regulamenta o Instituto da Portabilidade;

c) Verifica o cumprimento de caréncias e liquidagdo de débitos de empréstimos para dar

inicio ao processo;

d) Recebe o Termo de Opcdo de Portabilidade e coépia da Rescisdo do Contrato de
Trabalho;

e) Providencia o Termo de Portabilidade em trés vias para assinatura;

f) Controla o encaminhamento do processo para que se cumpra o prazo legal, sempre

com correspondéncias com AR;

g) Apos retorno das vias do Termo de Portabilidade, providencia a correcdo do recurso
junto a Geréncia de Investimentos, emite ordem de pagamento para transferéncia do
recurso, solicita liberagdo e autorizagdo da OP junto a geréncia e diretoria de

beneficios;

Classificacao da infoyiceR &'l respondéncia registrada para a Entidade receptora com data e valor do

crédito, além do extrato com as contribuigdes para o caso de optante pela Tabela
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Regressiva e copia do contrato e extrato anterior para o caso de Portabilidade de

recurso Portado;

i) Encaminha correspondéncia registrada ao participante, obedecendo o prazo legal
contado a partir da data de recepgdo dos recursos, com as informagdes da data do

crédito e o valor.
j) Informa a Geréncia de Controladoria/Contabilidade a saida do recurso;

k) Monta pasta de documentos com o Termo de Opcdo de Portabilidade, Rescisdo do
Contrato de Trabalho, Termo de Portabilidade, Requerimento de Inscricdo no Plano e

demais documentos que ja se encontravam na pasta do Participante.
3.2. Geréncia de Investimentos
3.2.1. Da entrada de recurso portado

a) Calcula a correcdo do recurso portado da data do crédito na conta da Previdéncia

Usiminas até o altimo dia util do més.
3.2.1. Da saida de recurso portado

a) Calcula a corregado do recurso portado do primeiro dia Gtil do més da transferéncia até

a data do crédito na conta da entidade receptora.
3.3. Geréncia de Compliance e Governancga
3.3.1. Da entrada e saida de recurso portado

a) Valida as correcGes calculadas pela Geréncia de Investimentos.

gl
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Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizacdes processadas no mesmo.
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