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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no d&mbito da Previdéncia Usiminas, as

atividades para o Fechamento mensal e valorizagdo de Cotas dos Planos USIPREV e COSIprev.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposices deste Ato, as

disposicdes das Politicas do Programa de Integridade e a legislacdo vigente.
2. Responsabilidades
2.1. Da Geréncia de Beneficios

E responsabilidade da Geréncia de Beneficios disponibilizar as movimentagdes previdenciais
mensalmente para a Geréncia de Controladoria - Contabilidade e para a Geréncia de
Investimentos, para apuragao da valorizacao das cotas dos Planos e realizar o fechamento do

més no Sistema de Seguridade.
3. Procedimentos
3.1. Da Geréncia de Beneficios - USIPREV

3.1.1. Informa para a Geréncia de Investimentos a prévia do saldo de conta dos

participantes que optaram pela troca de perfis de investimentos no més.

3.1.2. Realiza a conferéncia das receitas e despesas do més, entre as contas previdenciais e

contabeis.

3.1.3. Informa a Geréncia de Controladoria - Contabilidade, a movimentagdo dos saldos
entre as contas de ativos para assistidos, o saldo provisionado de Abono anual, a corregéo
das provisGes matematicas do Servico Passado a Constituir e o saldo das Provisdes

matematicas dos beneficios a conceder.

3.1.4. Realiza o fechamento prévio do més no Sistema Cardeal, gera os relatérios e faz a

conferéncia dos saldos das contas previdenciais e contabeis.
3.1.5. Efetua a conferéncia da movimentagdo patrimonial com a Geréncia de Controladoria.

3.1.6. Recebe da Geréncia de Investimentos o Demonstrativo da Rentabilidade Liquida
prévia por Perfil de investimento, insere os dados no Sistema Cardeal e realiza um novo

fechamento prévio.

3.1.6. Encaminha para a Geréncia de Investimentos a informacdo prévia com o saldo de

contas de cada Perfil de investimento. % \J\@ .
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3.1.8. Recebe da Geréncia de Investimentos o Demonstrativo da rentabilidade distribuida por
Perfil de investimentos.

3.1.9. Insere a rentabilidade no Sistema Cardeal, realiza um fechamento prévio e confere

novamente as contas com a Geréncia de Controladoria — Contabilidade.

3.1.10. Recebe da Geréncia de Investimentos o comunicado com a rentabilidade e as cotas
por Perfil de investimento e valida os valores informados com o sistema de Beneficios

“Consulta Calculo Cota”.
3.1.11 Realiza o fechamento definitivo.
3.1.11. Gera os Relatorios.
a) Relatdrio Consulta Calculo da Cota;
b) Relatério de Evolugdo dos Fundos USIPREV (por cotas);
c) Relatdrio de Evolugdo dos Saldos Transferidos.
3.1.12. Envia copia dos relatérios para a Contabilidade e arquiva em pasta prépria outra
copia.
3.1.13. Realiza a conferéncia do fechamento do més, comparando os valores das cotas e dos

saldos de participantes dos trés perfis constantes no Sistema Cardeal, com valores calculados

em planilhas do Excel.
3.1.14. Faz a abertura do més:
a) Atualiza no Sistema a Tabela de contribuicdo de ativos (Funcdo FO000184),

b) Atualiza no Sistema a Tabela de datas de vencimentos de débitos de autopatrocinados
(Fungdo FO001095).

3.2. Da Geréncia de Beneficios - COSIprev

3.2.1. Emite / analisa / encaminha relatério mensal do Saldo do Fundo de Contribuicdes, para
apuracgao da cota pela Contabilidade.
3.2.2. Preenche e envia a planilha com as receitas de todas as patrocinadoras (ativos e

afastados) para a contabilidade.

3.2.3. Preenche e envia a planilha de Contribuigbes Acumuladas de todas as patrocinadoras

(ativos, afastados e vinculados) para a contabilidade
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3.2.4. Emite / analisa / encaminha o Relatério de Resumo de Pagamentos Efetuados através do

Fundo Especifico para a contabilidade.
3.2.5. Contabilidade apura a cota e encaminha para a area de beneficios.

3.2.6. Area de Beneficio implanta cota no Sistema COSlIprev, e faz a validacao da cotizacdo por
amostragem (ativos, autopatrocinados, beneficio proporcional diferido, afastados e

contribuicdes voluntarias).

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovagao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizacdes processadas no mesmo.
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