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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no @&mbito da Previdéncia Usiminas, as
atividades para o gerenciamento do processo de concessao de suplementacdo de Pensdo por
Morte, controlando e efetuando as concessdes com base no Regulamento do Plano de

Beneficios 1 - PB1 e Regulamento do Plano de Beneficios Definido - PBD.

Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposicGes deste Ato, as

disposigdes das Politicas do Programa de Integridade e a legislagdo vigente.

2. Responsabilidades
2.1. Da Geréncia de Beneficios

2.1.1. Receber, conferir a documentagdo do(a) Pensionista e efetuar a concessdo de
Suplementacgao de Pensao por Morte.

3. Procedimentos
3.1. Da Geréncia de Beneficios - PB1
3.1.1. Recebe do(a) Pensionista os seguintes documentos:
a) Requerimento de suplementagdo de Pensdo por Morte;
b) Certiddo de Obito;
c) Certiddo PIS/PASEP (relagdo de dependentes da Pensdo por Morte no INSS);
d) Carta de Concessdo da Pensdo por Morte no INSS;
e) Declaragdo de Dependentes para Célculo do Imposto de Renda na Fonte;
f) Rescisdo do Contrato de Trabalho (no caso de ébito de Participante ativo).
3.1.2. Protocola toda a documentacgao recebida.
3.1.3. Verifica a existéncia de débitos do ex-Participante / Assistido.
3.1.4. Verifica a existéncia de contribuicdes indevidas do ex-Participante, para devolugdo.
3.1.5. Imputa a data de ébito no Sistema Previdencial - Beneficios.

3.1.6. Efetua a atualizagdo cadastral do Beneficiario, no Sistema Previdencial - Beneficios,
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3.1.7.

benefic

Executa a preparagdo do Calculo de Pensdo no Sistema, indicando a data de inicio do

io e do pagamento.

3.1.8. Gera o calculo do valor da Suplementacdo de Pensdo.

3.1.9. Cadastra os descontos no Sistema (Folha de Pagamento).

3.1.10.
3.1.11.
3.1.12.
3.1.13.
3.1.14.
3.1.15.

3.1.16.

Valida o cdlculo gerado pelo sistema.

Disponibiliza para conferéncia e assinatura do Gerente.

Efetua a concessdo de pensdo no Sistema de Beneficios.

Gera o Comunicado de Concessao de suplementacdo de pensdo ao Pensionista.
Submete a aprovacgdo da Diretoria de Beneficios.

Envia o Comunicado de Concessdo da suplementacdo de pensao ao Pensionista.

Arquiva o processo, para futura microfilmagem.

3.2. Da Geréncia de Beneficios - PBD

3.2.1. Recebe do(a) Pensionista os seguintes documentos:

3.2.2.

a) Requerimento de Pensdo por Morte;

b) Requerimento de Auxilio Funeral;

¢) Certiddo de Obito;

d) Certiddo PIS/PASEP (relagdo de dependentes da Pensdo por Morte no INSS);
e) Carta de Concessdo da Pensdo por Morte no INSS;

f) Declaracdo de Dependentes para Calculo do Imposto de Renda na Fonte;

g) Certiddo de Casamento ou Declaracdo Unido Estavel (se houver).

h) RG, CPF do (a) Pensionista;

i) RG, CPF dos filhos menores ou invalidos (se houver);

j) Procuragdo, Curatela, (se houver);

k) Dados Bancarios; WM/Q
0

Imputa a data de 6bito no Sistema Previdencial - PBD.
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3.2.3. Efetua a atualizagdo cadastral do Beneficiario, no Sistema Previdencial - PBD, com

base na documentagdo recebida.
3.2.4. Verifica a existéncia de débitos do ex-Participante / Assistido.
3.2.5. Gera o calculo do acerto de contas da aposentadoria (calculo manual).

3.2.6. Cadastra os descontos e proventos referente ao acerto do aposentado no Sistema
Previdencial — PBD (Folha de Pagamento).

3.2.7. Valida o calculo gerado pelo sistema.

3.2.8. Efetua a “Concessdao de beneficios de Prestacdo Continuada” de pensdo, e a

“Concessdo de beneficios de Prestacdo Unica” (Aux. Funeral) no Sistema de Beneficios.
3.2.9. Disponibiliza para conferéncia e assinatura do Coordenador.
3.2.10. Gera e envia a Carta de Concessdo de suplementacdo de pensdo ao Pensionista.

3.2.11. Arquiva o processo para futura microfilmagem.
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Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacgdo inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizagGes processadas no mesmo.
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