NORMATIVO: 068

o ELABORAGCAO DO COMPROVANTE
Previdéncia ANUAL DE RENDIMENTOS E

USIMINAS DECLARACAO DE IMPOSTO DE [ -"eVisko:o2

RENDA RETIDO NA FONTE (DIRF) | DATA DA REVISAO: 31/05/2019
Pagina 1 de 3

DATA APROVACAO INICIAL: 31/10/2012

indice

Item Pagina
1. 1 R 03
2. Responsabilidades .....c.viiiiiii e 03
2.1, GerBncia de BenefiCIos o semsvenssssnsummassinssesvess s dosmsssirs i iy mmumi 03

3 PrOCEdIMBNIOS. s ainis i a s s i iaiia S5hh e TS A A AR TR SRR 03
3.1, Geréncia de BeNEfiCiOS. . ..uuuiuueiiniriiiiiiiiis eiieeiits e esee s e eae e e e e s ra e eaans 03

Classificagdo da informagdo: Restrita M J){Q




NORMATIVO: 068

o ELABORAGAO DO COMPROVANTE
previdincia ANUAL DE RENDIMENTOS E ]
USIMINAS DECLARAGAO DE IMPOSTO DE  [~55721%2

RENDA RETIDO NA FONTE (DIRF) | DATADA REVISAO: 31/05/2019
Pagina 2 de 3

DATA APROVACAO INICIAL: 31/10/2012

1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no dmbito da Previdéncia Usiminas, as

atividades para elaboragdo do Comprovante Anual de Rendimentos e da DIRF.

Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposicdes deste Ato, as

disposigdes das Politicas do Programa de Integridade e a legislagdo vigente.
2. Responsabilidades
2.1. Da Geréncia de Beneficios

2.1.1. Promover as agdes necessarias a emissdao do Comprovante Anual de Rendimentos e
da DIRF.

3. Procedimentos
3.1. Da Geréncia de Beneficios
3.1.1. Seleciona a massa para a validagao da DIRF.
3.1.2. Processa o calculo prévio (individual) no sistema.
3.1.3. Verifica a consisténcia dos cdlculos e promove 0s acertos, se necessario.
3.1.4. Processa o calculo definitivo (geral) no sistema.
3.1.5. Confere os calculos definitivos com os prévios.

3.1.6. Gera os arquivos do Comprovante anual de Rendimentos, disponibilizando-o em area
de rede definida para este fim e impressdao pela empresa contratada para servigos de

impressao e envelopamento.

3.1.7. Recebe da empresa contratada para servigos de impressdao e envelopamento os

comprovantes impressos e os envia aos Assistidos, pelo correio.

3.1.8. Gera o arquivo da DIRF no diretorio de rede definido para este fim, e encaminha para
a Geréncia Administrativa / Area de Tecnologia da Informacdo, responséavel pelo

encaminhamento a Secretaria da Receita Federal.
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Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovagao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizagdes processadas no mesmo.
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