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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, os

procedimentos para a interpretacdo e elaboracao de resposta aos oficios judiciais e extrajudiciais.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar, além das disposicdes deste Normativo, as
disposicdes das Politicas do Programa de Integridade, a Politica de Gestdao de Dados Pessoais e a

legislacdo vigente.

2. Responsabilidades
2.1. Area Juridica

Auxilia na interpretacdo de oficios judiciais recebidos pela Previdéncia Usiminas, bem como
auxiliar no encaminhamento de modelos na elaboragdo das respostas aos oficios recebidos, quando

solicitado.

2.2. Demais Areas

Receber os oficios judiciais ou extrajudiciais, fazer a apuracdo do teor do oficio e elaborar a

resposta. Controlar e protocolar a resposta dentro do prazo legal/previsto no oficio.

Quando necessario, solicitar auxilio e fornecer todo o subsidio necessario ao juridico, seja na
elaboracdo da resposta, seja no protocolo da resposta (quando o protocolo for em acdes judiciais

eletronicas).

3. Procedimentos
3.1. Da analise e resposta aos Oficios Judiciais e extrajudiciais

a) A Area responsavel pelo oficio recebe o documento, seja fisico ou eletronico, e faz as

verificagdes internas necessarias para apurar o conteldo da resposta a ser elaborada.

b) Apds, elabora a resposta ao oficio, de acordo com os modelos disponibilizados pelo
Juridico e protocola a resposta dentro do prazo. Quando necessario, solicita auxilio ao

juridico para elaborar e/ou protocolar a resposta.
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c) A Area Juridica, quando solicitada, analisa, sob o aspecto juridico, os oficios judiciais
recebidos pela Previdéncia Usiminas, e apresenta as orientacdes pertinentes ao

caso;

d) A Area Juridica, quando solicitada, elabora a resposta ao oficio judicial ou extrajudicial,

ou auxilia a drea demandada na elaboracao da resposta ao oficio.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizagdes processadas no mesmo.
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CONTROLE DE REVISOES

REVISAO DATA DESCRIGCAO DAS PRINCIPAIS ALTERAGOES

Atualizagdo dos procedimentos para adequacdo ao que € praticado e inclusédo

2 04/04/2022 de maior detalhamento das atividades.
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