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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, os
procedimentos para elaboragdo de contratos de locagdo dos investimentos imobilidrios de sua

propriedade.
2. Responsabilidades
2.1. Diretoria Financeira (Geréncia de Investimentos)
Gerir o processo de locagdo dos imodveis da Previdéncia Usiminas.
2.2. Presidéncia (Juridico)
Elaborar, revisar e chancelar o contrato de locagdo dos imoveis da Previdéncia Usiminas.
2.3. Comité de Investimentos

Estabelecer as condigdes gerais para locagdo e avaliagdo de locagdo especifica dos iméveis da

Previdéncia Usiminas,
3. Procedimentos
3.1. Diretoria Financeira (Geréncia de Investimentos)
3.1.1. Do Recebimento e Aprovacdo da Proposta de Locagdo
a) Recebe a proposta de locagdo do Locatéario ou dos intermediadores;
b) Emite o Parecer sobre a proposta;

c) Encaminha o Parecer para aprovagdo da Diretoria dos contratos de locagdo com
valor anual abaixo de R$ 100.000,00;

d) Encaminha para a avaliagdo do Comité de Investimentos proposta e anadlise das

condigtes comerciais de contrato com valor anual acima de R$ 100.000,00.
3.1.2. Da Elaboragao da Minuta do Contrato de Locagdo

a) Apbs aprovada a proposta de locagdo pela Diretoria, encaminha ao Juridico os

dados referentes a negociagdo para elaboragdo da minuta do contrato.

3.1.3. Da Formalizacdo e Arquivamento do Contrato de Locagédo

a) Aguarda a elaboracio do Contrato de Locacgdo, pelo Juridico, para colher, as |
assinaturas da Diretoria; /m
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b) Anexa o Cédigo de Etica da Previdéncia Usiminas para conhecimento do locatario.
c) Colhe as assinaturas do Locatario nas duas vias do contrato;

d) Arquiva a 13 via do contrato em pasta prépria, bem como os documentos do
locatario.

3.2. Presidéncia (Juridico)
3.2.1. Da Elaboracdo e Revisdao do Contrato de Locacgéo

Elabora, revisa e chancela a minuta do Contrato de Locagdio mediante as informacgdes
prestadas pela Diretoria Financeira, encaminhando-o a Diretoria Financeira (Geréncia de

Investimentos) para as demals providéncias.
3.3. Comité de Investimentos
3.3.1. Da Avalia¢do das condigdes contratuais

O Comité devera estabelecer as condigGes gerais para contratos de locagdo com valor anual
abaixo de R$ 100.000,00, devendo indicar: valor minimo de locacdo, indice de corregéo,
prazo e tipo de garantia. Para contratos com valor anual acima de R$ 100.000,00 o comité

devera avaliar e deliberar sobre a cada contratacio.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovagao Inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizacdes processadas no mesmo.
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