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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no &mbito da Previdé@ncia Usiminas, os
procedimentos para gestdo da carteira e elaboragdo de contratos de Compra e Venda de
Iméveis de sua propriedade.

2. Responsabilidades
2.1. Diretoria Financeira (Coordenacéo de Investimentos)

Gerir o processo de Compra e Venda de Iméveis da Previdéncia Usiminas.
2.2. Assessoria Juridica

Analisar e revisar o Contrato de Compra e Venda de Imdveis da Previdéncia Usiminas e

respectiva escritura.
3. Procedimentos
3.1, Diretoria Financeira (Coordenacio de Investimentos)
3.1.1. Do Recebimento e Aprovacéo da Proposta de Compra e Venda

a) Recebe a proposta de Compra e Venda de Iméveis do interessado ou
intermediador;

b) Analisa e emite Parecer sobre a proposta;

C¢) Encaminha o Parecer para avaliagdo do Comité de Investimentos e se aprovada
encaminha para deliberacdo do Conselho Deliberativo com toda documentagdo

exigida pela legislagdo vigente.
3.1.2. Da Elaborag¢do da Minuta do Contrato de Compra e Venda

a) Aprovada a proposta de Compra e Venda pelo Conselho Deliberativo, elabora a

minuta do Contrato;
b) Envia a minuta do contrato para analise e revisdo da Assessoria Juridica.
3.1.3. Da Formalizacido do Contrato de Compra e Venda

a) Apés o retorno da Assessoria Juridica, emite o Contrato de Compra e Venda para

assinatura da Diretoria;

b) Reconhece firma, em cartorio, de duas vias do Contrato;
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c) Colhe as assinaturas do Comprador ou Vendedor nas duas vias do Contrato;

3.1.4. Do Registro do Imoével em Cartério e do Arquivamento da Escritura
a) Recebe a minuta da escritura do imdével do cartério;
b) Confere a minuta, envidando-a a Assessoria Juridica para andlise e revisao;

C) Ap6s analisada pela Assessoria Juridica, colhe as assinaturas da Diretoria e
formaliza a escritura definitiva junto ao cartorio;

d) Envia a escritura definitiva para registro em cartério, no caso de Compra;

e) Recebe a escritura registrada do cartério, arquivando-a, juntamente com o
Contrato de Compra, em pasta prépria ou arquivo eletronico.

3.2. Assessoria Juridica

3.2.1. Da Analise e Revisdo do Contrato de Compra e Venda e da Escritura do
Imdovel

Analisa e revisa a minuta do Contrato de Compra e Venda e da escritura do imével, devolvendo-os
a Diretoria Financeira (Coordenagdo de Investimentos) para os devidos acertos, quando
necessario.

Este Normative entra em vigor na data de sua aprovacdo inicial, devendo ser ocbservada a data da
revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizac@es processadas no mesmao.




