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1, Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, os
procedimentos para pagamento de despesas dos imoveis de sua propriedade, que ndo estdo

previstas nos contratos de locagdo dos imdveis.
2. Definicoes
OP - Ordem de Pagamento;

Documentos de Cobranga - Condominios, IPTU, Reembolsos, Contas, Servigos de Terceiros,

Comissdo de Venda, Despesas de Cartorio,

3. Responsabilidades
3.1. Diretoria Financeira (Geréncia de Investimentos)

Emitir e liberar a OP de despesas referentes acs imadveis da Previdéncia Usiminas.
3.2. Diretoria Financeira (Tesouraria)

Liquidar as OP’s e efetivar os pagamentos dentro dos prazos estabelecidos nos documentos.
3.3. Diretoria Financeira (Contabilidade)

Efetua a validagdo dos langamentos contabeis e efetua o arquivamento dos documentos recebidos

da Tesouraria.
4. Procedimentos
4.1. Diretoria Financeira (Geréncia de Investimentos)
4.1.1. Do Recebimento dos Documentos de Cobranca

Recebe os documentos de cobranga do intermediador, Prefeitura, Cartoric ou Prestador de

Servigo.

4.1.2, Da Emissdo e Encaminhamento da OP e dos Documentos de Cobranca

a) Gera a OP no sistema Cardeal, efetiva, libera e solicita a Diretoria a sua

autorizagao,

b) Encaminha os documentos de cobranga a Tesouraria para a efetivagdo do

Ry

pagamento;
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4.2. Diretoria Financeira (Tesouraria)
4.2.1, Do Processamento da OP

De posse da OP e sua autorizagdo, bem como do documento de cobranga, efetua o
pagamento na data indicada e, posteriormente, encaminha-os com a respectiva liquidag&o
para a Contabilidade.

4.3. Diretoria Financeira (Contabilidade)
4.3.1. Da Valida¢ao dos Langamentos Contabeis
Avalia e valida os langamentos contédbeis decorrentes das OPs geradas no Caraeal.
4.3.2. Do Arquivamento dos Documentos de Cobranca
Recebe da Tesouraria os documentos de cobranga e efetua seu arquivamento.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacgdo inicial, devendo ser observada a

data da revisao, quando da ocorréncia de futuras atualizacdes processadas no mesmo.
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