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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no dmbito da Previdéncia Usiminas as

atividades para a opgdo pelo Perfil de Investimentos.

Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposicbes deste Ato, as

disposigdes das Politicas do Programa de Integridade e a legislagdo vigente.
2. Responsabilidades
2.1. Da Geréncia de Beneficios

E responsabilidade da Geréncia de Beneficios as atividades para atendimento ao Participante e
processamento da Opgao pelo Perfil de Investimentos.

3. Procedimentos
3.1. Geréncia de Beneficios
3.1.1. Do Atendimento ao Participante

a) Atende o participante e fornece informacgbes para que o mesmo faca a opcdo por

um dos Perfis de Investimentos;
b) Valida caréncia para troca de Perfil de Investimento;

Cc) Preenche o requerimento de opgdo pelo perfil, imprime em duas vias, colhe a
assinatura do Participante e do Gerente de Beneficios, entrega uma via para o
Participante e para os casos de recebimento do documento pelo correio ou malote,

¢é exigida a copia da identidade anexa.
3.1.2. Do Processamento

a) Um empregado cadastra e outro valida a opcdo feita pelo Participante, no Sistema

Cardeal, até o Ultimo dia do més do recebimento do termo;
b) Consulta o saldo e o perfil atual de cada participante e anota no termo de opgdo;

C) Gera os relatorios e confere com o numero de termos de opgdo, os saldos e o

perfil anterior;

d) Informa, no ultimo dia Gtil do més, a Geréncia de Investimentos os saldos de cada
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perfil para os optantes do més;
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e) Apos o fechamento do més, efetiva as trocas no Sistema Cardeal, processa uma
prévia do fechamento mensal e informa a Geréncia de Investimentos os saldos

que serdo alocados em cada perfil através de correspondéncia;
f) Arquiva termo de opgéo pelo Perfil de Investimentos na pasta do Participante;

g) Apds o processamento dos resgates e concessdes de aposentadorias do més
subsequente, processa uma prévia do fechamento mensal e informa a Geréncia de
Investimentos os saldos alocados em cada perfil, caso tenha ocorrido alteragdes,

através de correspondéncia complementar.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacéo inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizagdes processadas no mesmo.
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