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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, os
procedimentos para a liquidacdo das Ordens de Pagamento - OP’s, Ordens de Recebimento -

OR’s e Ordens de Transferéncia - OT's.

Os colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposigdes deste Ato, as
disposicOes das Politicas do Programa de Integridade, a Politica de Gestao de Dados Pessoais e

a Legislacao vigente.
2. Responsabilidades
2.1. Geréncia de Controladoria - Area de Tesouraria

Gerir o processo de liquidacdo das Ordens de Pagamento — OP’s, Ordens de Recebimento - OR’s

e Ordens de Transferéncia - OT's.
2.2. Geréncia de Controladoria - Area de Contabilidade
Efetuar a contabilizacdo dos valores das OP’s, OR’s e OT's.
3. Procedimentos
3.1. Geréncia de Controladoria - Area de Tesouraria
3.1.1. Da Liquidacao das OP’s, OR’s e OT's

a) Os setores disponibilizam em sistema préprio para a Tesouraria as OP’s e OT's
devidamente autorizadas pela Diretoria para pagamento e as OR’s para seu
recebimento, sendo que estas Ultimas ndo necessitam de aprovacdo da Diretoria. Os
pagamentos serao efetuados através de Cheque, Carta ou Internet Bank conforme a

necessidade do pagamento, e;

b) Realiza a liquidacao das OP’s, OR’s e OT's nos bancos definidos de acordo com o tipo

de pagamento em seu fluxo (Cheque, Carta ou Internet Bank).
3.1.2. Da Emissdo e Encaminhamento do Extrato de Movimento Bancario
a) Emite relatorio “Extrato de Movimento Bancario” em 1 (uma) via;

b) Encaminha o relatério “Extrato de Movimento Bancario” junto com a documentagao

do dia para a Contabilidade, e;
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c¢) Encaminha o relatério “Extrato de Movimento Bancario” por meio eletrénico ao
Gerente de Controladoria, ao Coordenador de Riscos e & Area de Compliance e

Governanca.
3.2. Geréncia de Controladoria - Area de Contabilidade
De posse da documentacao, verifica se a contabilizacao dos fatos foi corretamente efetuada.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacao inicial devendo ser observada a data da

revisdo quando da ocorréncia de futuras atualizacGes nele processadas.
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