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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, os

procedimentos para contabilizagdo da sua Folha de Pagamento Administrativa.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposicdes deste Ato, as

disposicdes das Politicas do Programa de Integridade e a legislagdo vigente.
2. Responsabilidades
2.1. Geréncia de Controladoria - Area de Contabilidade
Analisar a contabilizagdo da Folha de Pagamento Administrativa da Previdéncia Usiminas.
2.2. Geréncia de Controladoria - Area de Tesouraria

Executar as liquidagdes das ordens de pagamentos - OP’s gerando os langamentos
contabeis de liquidagdo financeira, bem como encaminhar a Contabilidade o relatério de

movimento.
2.3. Geréncia Administrativa

Processar a contabilizagdo das apropriacdes no sistema proprio e gerar as ordens de

pagamentos - OP’s.
3. Procedimentos
3.1. Geréncia Administrativa

Executa e processa no Sistema proprio as apropriacées e gera as ordens de pagamentos -

OP’s e obtém a aprovacdo da Diretoria.
3.2. Geréncia de Controladoria - Area de Tesouraria

Efetua a liquidagdo das ordens de pagamentos - OP’s gerando automaticamente os

langamentos contabeis de liquidagao financeira;

3.3. Geréncia de Controladoria - Area de Contabilidade
Recebe o Movimento e assim procede:
a) Confere a documentagdo;

b) Analisa os langamentos contabeis gerados;

€) Elabora a conciliagdo contabil, e; i
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d) Arquiva a documentagdo no movimento contabil.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizagdes nele processadas.
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