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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no ambito da Previdéncia Usiminas, as
atividades para a preparagdo e transmissdo, na forma de sua regulamentacdo legal, da

Escrituragdo Contabil Digital - ECD e da Escrituracao Contabil Fiscal - ECF.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar além das disposicbes deste Ato, as

disposigdes das Politicas do Programa de Integridade e a legislacdo vigente.
2. Defini¢cdes

a) Escrituragcdo Contabil Digital (ECD) - Escrituracdo contabil da entidade em formato

eletrdnico.

b) Escrituracdo Contabil Fiscal (EFC) - Escrituracdo da apuracdo das bases de calculo dos

tributos sobre o resultado das pessoas juridicas em formato eletrdnico.

c) Sistema Pudblico de Escrituracdo Digital (SPED) - Ambiente da Receita Federal do
Brasil (RFB) do qual faz parte, dentre outros, a ECD e a ECF.

3. Responsabilidades
3.1. Da Area de Tecnologia da Informacio

Manter atualizados os programas computacionais necessarios, disponibilizados no ambiente
SPED do sitio da Receita Federal do Brasil, para preparacdo e transmissdo da Escrituracdo
Contabil Digital - ECD e da Escrituracio Contabil Fiscal - ECF, sempre que solicitado pela Area
de Contabilidade.

3.2. Da Presidéncia

Manter certificado digital (e-CPNJ) da entidade no formato exigido pela Receita Federal do

Brasil para proceder as assinaturas da ECD e da ECF, necessarias para seu envio.
3.3 Geréncia de Controladoria - Area de Contabilidade

Manter a escrituragdo da entidade em dia e de acordo com as legislagdes contabeis vigentes.
Proceder ao envio das informagfes da escrituragdo contabil & Receita Federal do Brasil,
observando as normas vigentes. Utilizar o arquivo exportado através do programa validador da

ECD para preencher as fichas correspondentes na ECF. Preencher os demais dados obrigatérios

da ECF. Proceder o envio das informagoes fiscais da entidade a Receita Federal do Brasil,
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observando as normas vigentes. Verificar a manutencdo do certificado digital (e-CPF), no

formato exigido pela Receita Federal do Brasil, do contador responsavel.

4. Procedimentos

4.1. Geréncia de Controladoria - Area de Contabilidade

a)

b)

<)

d)

e)

f)
g)
h)

i)
k)

Prepara, utilizando o sistema de computacdo da entidade, o arquivo contendo a
escrituragdo contabil do exercicio a que se refere a ECD no layout exigido pela Receita

Federal do Brasil;
Utiliza o programa validador da ECD para importar o arquivo gerado pelo sistema;

Confere se as demonstracdes contdbeis montadas pelo programa validador da ECD
através dos langamentos importados correspondem as demonstragdes contabeis

preparadas e divulgadas pela entidade;
Confere se as demais informagdes constantes da ECD séo fidedignas;

Coleta as assinaturas digitais do Contador responsavel técnico (e-CPF) e da entidade (e-

CNPJ) através do programa validador da ECD;
Transmite a ECD;
Armazena o recibo de transmissao;

Exporta, através do programa validador da ECD o arquivo para preenchimento das

fichas correspondentes na ECF;
Cria nova escrituracdo através do programa validador da ECF;
Preenche os dados cadastrais e os demais parametros obrigatorios na ECF;

Importa o arquivo gerado pela ECD para preenchimento dos langamentos contdbeis na
ECF;

Preenche as demais fichas obrigatorias da ECF com dados confidveis fornecidos pelo

sistema da entidade e pelas demais areas, quando pertinente;

m) Coleta as assinaturas digitais do Contador responsavel técnico (e-CPF) e da entidade (e-

CNPJ) através do programa validador da ECF;

n) Transmite a ECF, e;

0) Armazena o recibo de transmiss&o. % &)\ ((ﬁ;ﬂ @ ﬁ
m = ./'j
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4.2. Area de Tecnologia de Informacao

a) Procede a atualizacdo e/ou instalagdo de aplicativos necesséarios, quando solicitado pela

Area de Contabilidade, a preparacdo e transmissdo da ECD e da ECF, e;

b) Acompanha as atualizagbes disponibilizadas pelo fornecedor de sistemas computacionais

da Entidade em relagdo a aplicacdo que gera as informacgdes para a ECD.

4.3. Presidéncia

Assina digitalmente a ECD e a ECF, na forma da regulamentacdo vigente.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacgdo inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizagdes nele processadas.
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