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1. Objetivo 

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no âmbito da Previdência Usiminas, os 

procedimentos para apuração dos valores para transferência de recursos entre planos de 

benefícios e o Plano de Gestão Administrativa - PGA. 

Os Colaboradores da Previdência Usiminas devem observar, além das disposições deste Ato, 

as disposições das Políticas do Programa de Integridade, a Política de Gestão de Dados 

Pessoais e a legislação vigente. 

 

2. Responsabilidades  

2.1. Gerência de Controladoria - Área de Contabilidade 

Gerir o processo de apuração dos valores para realização da transferência de recursos 

 entre os planos de benefícios e o Plano de Gestão Administrativa - PGA. 

 

2.2. Gerência de Controladoria - Área de Tesouraria 

 Gerir o processo de liquidação das Ordens de Pagamento - OP’s e Ordens de Recebimento 

- OR’s em sistema próprio. 

 

3. Procedimentos 

3.1. Gerência de Controladoria - Área de Contabilidade 

3.1.1. Da Apuração da Transferência de Recursos entre Planos Benefícios e Plano 

de Gestão Administrativa – PGA 

a) Apura os valores das transferências de recursos entre os planos de benefícios e o 

plano de gestão administrativa - PGA; 

b) Verifica nas contas contábeis a existência de contribuições de patrocinadoras, 

participantes ativos e assistidos de cada plano de benefícios; 

c) Verifica os valores relativos ao custeio administrativo dos investimentos de cada 

plano de benefícios; 

d) Realiza as transferências dos valores apurados por meio da emissão das Ordens 

de Pagamento - OP’s dos planos de benefícios e das Ordens de Recebimento - 

OR’s para o plano de gestão administrativa - PGA; 

e) Verifica se a contabilização ocorreu adequadamente no sistema de contabilidade; 
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f) Salva em formato PDF e encaminha via e-mail o documento que contém as 

evidências da apuração dos valores transferidos para outro funcionário da área 

de contabilidade, que realiza a validação através de conferência; 

g) Recebe a validação via e-mail; e 

h) Arquiva o documento em meio eletrônico. 

 

3.1.2. Da Autorização das ordens de pagamento - OP’s. 

Obtém as liberações das Ordens de Pagamento - OP’s e suas autorizações junto à 

Diretoria e dá a esta a ciência das Ordens de Recebimento - OR’s. 

 

3.2. Gerência de Controladoria - Área de Tesouraria 

3.2.1. Do Processamento das ordens de pagamento – OP’s 

De posse do documento que contém os valores apurados e das Ordens de 

Pagamento - OP’s e Ordens de Recebimento - OR’s, efetiva as transferências. 

 

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovação inicial, devendo ser observada a data da 

revisão, quando da ocorrência de futuras atualizações nele processadas. 
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