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1. Objetivo

Este Normativo tem como objetivo estabelecer, no &mbito da Previdéncia Usiminas, os critérios

para subsidio de estacionamento nos dias de trabalho presencial em todas as unidades.

Os Colaboradores da Previdéncia Usiminas devem observar, além das disposicoes deste Ato, a
Politica de Gestdo de Dados Pessoais, as Politicas do Programa de Integridade e a legislacao

vigente.

2. Area de Aplicacao

Os principios basicos e os procedimentos aqui estabelecidos aplicam-se a todas as areas da

Previdéncia Usiminas.

3. Principios Basicos

3.1. A Previdéncia Usiminas subsidiara o custo com estacionamento de seus colaboradores até
o limite de R$ 25,00 por diaria;

3.2.0 Valor acima mencionado, posicionado em abril de 2023, sera reajustado de acordo com
a variacdo positiva do IPCA, todo més de Abril de cada ano, a partir de 2024, referente aos

12 meses anteriores;

3.3. O valor da didria ndo se aplica aos custos incorridos por ocasido de despesas realizadas
em eventos externos. Nesses casos, o reembolso podera ocorrer mediante aprovacao do

gestor;

3.4. Em caso de necessidades especificas poderdo ser alugadas vagas na modalidade de
mensalista ou reembolsados os custos com aluguel nessa modalidade a colaboradores,

mediante aprovagao da Diretoria Executiva;

3.5. Na hipdtese de necessidade de realizagdo de jornada extraordinaria e de retirada de veiculo
de estacionamento externo devido a horario de funcionamento, havendo disponibilidade de
vaga no imovel ocupado pela Previdéncia Usiminas, o colaborador poderd utilizar a vaga

disponivel até o cumprimento da jornada daquele dia;

3.6. Na hipotese de existéncia de vagas disponiveis nos imdveis ocupados pela Previdéncia

Usiminas, as vagas serdo disponibilizadas mediante sorteio, nas seguintes condigdes:
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3.6.1. Sorteio bimestral, realizado pela area responsavel pelo reembolso, por meio de
reunido no Teams, com a participacdo de pelo menos um membro da area de

Compliance e um da area de Recursos Humanos;
3.6.2. Os colaboradores sorteados poderdo participar dos sorteios subsequentes;
3.6.3. Atendimento aos colaboradores que se deslocam de carro;

3.6.4. Busca primeiramente pelo atendimento aos colaboradores que atuem no regime
exclusivamente presencial. Ndao havendo disponibilidade de vagas para atendimento

inicial a todo esse grupo, sera realizado sorteio;

3.6.5. Atendida a hipdtese prevista no item 3.4.4., seguira o sorteio observando a escala
de trabalho presencial das areas que comparecerdo com a equipe completa, por turma

estabelecida na escala de trabalho;

3.6.6. O colaborador sorteado podera ceder a vaga a outro colaborador na hipdtese de ndo
utilizacao;

3.6.7. O reembolso podera ocorrer mediante crédito em conta ou processamento em folha
de pagamento a critério da Geréncia Administrativa. O processo de reembolso

mediante crédito em conta sera efetuado pela area de Compras e Servigos Gerais. Ja

o processo via folha de pagamento sera realizado pela area de Recursos Humanos;

3.6.8. Diretoria Executiva detém a prerrogativa e autoridade para, em qualquer tempo,
encerrar ou modificar esse subsidio, bem como alterar ou descontinuar o tipo ou valor
do beneficio oferecido ou regras de elegibilidade, sem prévia notificacdo ou
consentimento de qualquer colaborador ou outra pessoa que possua algum interesse

particular;
3.6.9. A opcdo pelo Vale Transporte exclui o direito ao subsidio de estacionamento;

3.6.10. Estagiarios ndo participardo do sorteio de vagas disponiveis nos iméveis
ocupados pela Previdéncia Usiminas, mas fardo jus ao reembolso previsto no presente

normativo.

4. Responsabilidades

4.1. Colaboradores
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4.1.1. Manifestar o interesse no subsidio, informando nome completo, RG, telefone
comercial, telefone celular, dados do veiculo (marca, modelo, cor e placa) e conta
corrente de sua titularidade. Cabe destacar que nao serao realizados reembolsos em
conta salario, para o caso de crédito em conta corrente.

4.1.2. Solicitar os reembolsos enviando os comprovantes das despesas realizadas,
constando a placa, data de utilizacdo e valor digitalizados, a area responsavel pelo
reembolso, até o dia 20, referente as despesas realizadas até o 15° dia util do més,
com a disponibilizacdo posterior dos documentos originais, até o ultimo dia Gtil do més;

4.1.3. Os eventuais pedidos de reembolso ndo contemplados no prazo estipulado deverdo
ser objeto de uma solicitacao especifica ao RH;

4.1.4. Manter os dados atualizados junto a area responsavel pelo reembolso.

4.2. Area Responsavel pelo Reembolso (Compras e Servicos Gerais ou Recursos
Humanos)

4.2.1. Efetuar o cadastro dos veiculos de colaboradores no estacionamento da Sede - Belo
Horizonte;

4.2.2. Providenciar os sorteios de vagas;

4.2.3. Validar os pedidos de reembolso e providenciar o pagamento, nas condicdes
estabelecidas no presente normativo;

4.2.4. Manter os dados dos colaboradores atualizados, para fins de reembolso de
estacionamento.

4.3.Gerente Administrativo

4.3.1. Avaliar e definir os procedimentos para situacdes excepcionais ndo previstas no
presente normativo;

4.3.2. Definir a forma de processamento dos reembolsos: Crédito em conta ou
processamento em folha de pagamento.

5. Procedimentos
5.1. Colaboradores

5.1.1. Os colaboradores deverdao manifestar junto a area responsavel pelo reembolso
(Compras e Servigos Gerais ou Recursos Humanos), por e-mail, o interesse no subsidio
informando nome completo, RG, telefone comercial e celular, dados do veiculo (marca,
modelo, cor e placa) e conta corrente de sua titularidade. Cabe destacar que nao serao
realizados reembolsos em conta salario, para o caso de crédito em conta corrente;
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5.1.2. Os pedidos de reembolso deverdo ser encaminhados até o dia 20, referente as
despesas realizadas até o 15° dia util. Na hipdotese de ndo encaminhamento nos prazos
estabelecidos, o pedido sera processado no més subsequente;

5.1.3. Enviar os comprovantes das despesas realizadas, constando a placa, data de
utilizacao e valor, digitalizados, dentro do prazo estabelecido a drea responsavel pelo
reembolso, e a disponibilizacdo posterior dos documentos originais, até o ultimo dia
util do més;

5.1.4. Recibos com data anterior a 90 dias da data de utilizacdo ndo serdo aceitos para fins
de reembolso;

5.1.5. Manter os dados atualizados junto a area responsavel pelo reembolso.

5.2. Area Responsavel pelo Reembolso (Compras e Servicos Gerais ou Recursos
Humanos)

5.2.1. Efetuar o cadastro dos veiculos de colaboradores em estacionamentos da unidade da
Previdéncia Usiminas em Belo Horizonte;

5.2.2. Providenciar os sorteios de vagas nas condicOes estabelecidas nesse normativo;
5.2.3. Validar e controlar os pedidos de reembolso;
5.2.4. Providenciar os reembolsos;

5.2.5. Providenciar a atualizacdo dos dados cadastrais para fins desse normativo.

Este Normativo entra em vigor na data de sua aprovacao inicial, devendo ser observada a data da

revisdo, quando da ocorréncia de futuras atualizacdes processadas no mesmo.
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